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Guida rapida

Conto amministrativo

Vai al sito web
xs safeusediisocianati.eu

Suggerimento :
selezione della lingua

Creare un account amministrativo
per registrare piu persone

Create your administrative
account (passport.events)

Registrare piu persone per un corso
online in autoapprendimento

Puoi registrare un gruppo di persone per un corso online in autoapprendimento usando un

account Amministratore.

| Leggi attentamente la guida e segui tutti i passaggi descritti.

Ricorda che ogni partecipante alla formazione deve avere un indirizzo e-mail valido e che la
registrazione di pit persone con lo stesso indirizzo e-mail creera errori.

Registrare un gruppo di partecipanti Guida per l'account Amministratore

Video tutorial: Creare un account Torna al tuo account Amministratore
Ammini

ministratore


https://safeusediisocyanates.eu/
https://passport.events/administrative/register
https://passport.events/administrative/register

¢ Passo 1 | Limitazione del

raggio d'azione
Formazione

Crea il tuo account

loom
e Vai a https://passport.events/administrative/register
.C".".'!.l'f' '.'_l.'I.II cul.'_"liilfi:.-l.rlr.l._\-::: lrl?:Ll:Fl..p'I!.”
Indizio:
utilizzate un'e-mail collegata alla casella di posta elettronica
2
Inserite i vostri dati utilizzando l'indirizzo e-mail aziendale

Cranrm e - Mriririetrsbies seveoe

Scegliere il nome del conto

e Controllare la posta in arrivo o la cartella spam per trovare il link di
verifica.

Admin]strative account created successfully.

Before proceeding, please check your emall for a verficaton link,

Login


https://passport.events/administrative/register

Limitazione del
raggio d'azione

Passo 2
Importazione del Formazione
personale

e Accesso a https://passport.events

Prima di caricare il personale, € necessario definire le informazioni che si desidera visualizzare nell'elenco
importato. Per farlo, andate su "Impostazioni". &

Alcuni campi sono obbligatori e standard, ma & sempre possibile ~Suggerimento :
. . . . . Determinera il layout del modello
o cambiare I'ordine di un campo trascinando/abbassando 3%
1] , i
1 Import
r-‘
@ Alla voce "contatti" selezionare il proprio profilo e scaricare il modello.
" G

- Emnpart comntacts
L]

Fomr contact sk muat follow thess requiremaents


https://passport.events/

Passo 2 Limitazione del
raggio d'azione

Importazione del Formazione
personale

a _ L'elenco dei contatti deve seguire questi requisiti:
Completare il modello « Il tipo di file deve essere XLSX

* La colonna deve iniziare con un titolo

* |l paese dell'azienda deve utilizzare i codici ISO 3166-1 alpha-2.

* Lalingua deve utilizzare i codici 1SO 639-1 alpha-2. EN €& applicato per
impostazione predefinita

* La data deve utilizzare il formato gg-mm-aaaa e la cella deve essere di tipo TEXT.

* |l campo Checkbox deve avere come valore O o 1.

E ¥ & M [ s < L
Company name Street Stresin’ Zipcode Oty Cowniry Secior Languagpe
il

Suggerimento:
Se il vostro staff non ha un indirizzo e-mail -> utilizzate il trucco di gmail+.

Questo funziona solo con Gmail o0 Yahoo (non con un account aziendale). Esemplo :

E possibile aggiungere un segno pit ("+") dopo l'indirizzo e-mail di gmail ID primario: Kdel611@gmail.com

e successivamente inserire qualsiasi combinazione di parole o numeri Personale senza e-mail :

per creare un numero qualsiasi di ID e-mail personalizzati. Simon Grande -> Kde1611+Sgrande@gmail.com

Tutte le e-mail di conferma arriveranno nella vostra casella di posta

elettronica principale. Paul Petit -> Kdel611+Ppetit@gmail.com

Y, Niente spazi prima del segno @



https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1_alpha-2
https://fr.wikipedia.org/wiki/Liste_des_codes_ISO_639-1
mailto:Kde1611@gmail.com
mailto:Kde1611+Sgrande@gmail.com
mailto:Ktest+Ppetit@gmail.com

Limitazione del
raggio d'azione

Passo 2
Importazione del Formazione
personale

e Salvare l'elenco completato

IMPORTANTE
A causa di un doppio controllo di sicurezza
un indirizzo e-mail non puo essere

e Fare clic su per caricare il file modificato/aggiornato una volta importato.

e -
s Ez
;:( Ir i Your contact list must follow these requirements:
[ e

Import contacts

2

applied by default.
be TEXT type

@ Fare clic su per importare i contatti

:;% p—
@ Alla voce "contatti" troverete tutti i contatti importati.

Preview
Only the 3 first contacts are shown

Stock10 idioom

idioom

Stock12



Passo 3
Selezmngte | vostri contatti per e e
collegarli a un corso di formazione. Formazione

Limitazione del

List of contacts

@ In "Contatti" selezionare i contatti che si
desidera collegare a una formazione specifica.

NON DIMENTICARE QUESTO PASSAGGIO

@

Una volta selezionati, fare clic su (in alto a destra) e salvare o aggiungere a una

selezione. Esempio di nome della selezione: Formazione 045




Passo 3
Creare un segmento di contatti

Limitazione del

raggio d'azione
Formazione

da collegare a una formazione

NON DIMENTICARE QUESTO PASSAGGIO

@ In "contatti" selezionare "segmento”.

Esempio di segmento semplice

i

@ Aggiungere un segmento (in alto a destra)

Add segment
. o o
Suggerimento: questo segmento sara
richiesto al momento dell'iscrizione a una g -
formazione (vedi punto 20).
@ Impostare le condizioni come s
mostrato nella schermata AL v clefulan; v

"Tutti i contatti sono nella selezione
[nome della selezione]".
+ Salva




Passo 4 Limitazione del
' raggio d'azione
Formazione

Collegare la selezione
a una formazione

@ Vai alla guida alla selezione https://isopa-aisbl.idloom.events

@ Selezionate una formazione e cliccate su registrati a una formazione.

Fill form with idloom.passport
@ Fare clic su

E Login with idloom.passport Ioom

passport m

Solect your identity

@ Selezionate la vostra identita e recuperate il vostro segmento

Seguire i passi successivi per il processo di pagamento e
Ricevere I'e-mail di conferma
o


https://isopa-aisbl.idloom.events/

Passo 5 , Limitazione del

Avviare la formazione raggio d'azione

Formazione

ALIPA ISOpa

033 SPRAYING OUTSIDE A VENTILATED BOOTH, OPEN HANDLING OF HOT AND WARM FORMULATIONS
(45°C), CLEANING AND WASTE

Compilare il campo "Email che ricevera le conferme" e
fare clic su Avanti.

Verificare e cliccare su check out

ALIPA B‘“_g‘p‘:ﬁ: voe IS ~

@ Verificate nella vostra casella di posta elettronica di
amministratore la conferma della registrazione

033 SPRAYING OUTSIDE A VENTILATED BOOTH, OPEN HANDLING OF HOT AND WARM FORMULATIONS
(45°C), CLEANING AND WASTE

REGISTRATION SUMMARY
Registration to 033 Spraying outside a ventilated booth, Open handling of hot and warm formulations (45°C), Cleaning and e B

Waste %

Verificare la casella di
posta elettronica

@ configurata nel campo
"Email che ricevera le
conferme" per il
riepilogo e le conferme

Total price (incl. Tax/VAT) €0.00

wwwww

thislabel.
' 'E ADD A COMMENT

033 Spraying outside a ventilated booth,

Vla e ma | I . Open handling of hot and warm

formulations (45°C), Cleaning and waste
Thank you for registering

Verificare l'intestazione
dell'e-mail di conferma




Limitazione del
Passo 6 ' raggio d'azione

Seguire la formazione Bl Formazione

Indizio:

Nell'e-mail di conferma cliccate su questo link — Se non riuscite a trovare I'e-mail di conferma con il link :
Andare su https://passport.events/me e utilizzare la
funzione "dimentica password" per reimpostare la password
e accedere alla formazione.

Registration to 033 Spraying outside a ventilated booth, Open handling of hot and warm formulations (45°C), Cleaning and waste (il D finbexx (=]
@ European iisocyanates and Polyols Producers Association (ISOPA) <0 AseLi cor e % Omanssg) % 6 1
[ ——

ALIPA I50p0

B -
o
il

033 Spraying outside a ventilated booth,
Open handling of hot and warm
formulations (45°C), Cleaning and waste
Thank you for registering

Prices T ]
€500

ree 4 Nico (-100% on selected tems 15,00

Total price (excl. Tax'VAT) 000
Total TaxVAT (21%) 000

Total price (incl. Tax/VAT) €0.00



https://passport.events/me

Importante da sapere

Dal proprio account personale € possibile passare all'account amministrativo e viceversa.

C' @ passportevents/me G a5 % 0O e
Td | . Frank van Elten
i kde@isopa.org
el
i B My nextevents  Seel
&, My details
o

0

& Logout

5,‘




Importante da sapere

Facendo clic sulla freccia € possibile visualizzare alcuni dettagli di questo
registrante.

TTTROSN BT TUI BNt L1k i)

A OHAGEONT
Sl e =0

Terowd prioe [meed TwanVAT] 23D

L'amministratore € elencato ma non viene considerato come registrante.
Il prezzo € impostato su 0 €

Tatsl Tae AT [FI%] [=F1]

Toral price (ind. TowVAT) £30.2%

ADD A COMMENT

...................... =
ALD AMOTEER HERT KRN |

CHOCEE A PAYMEMT METHOD AND CHECK OUT

La fattura verra generata automaticamente e inviata alla persona che
gestisce le registrazioni.

For 5l
SELECT PERSON MANAGING REGISTRATIOMS

drmzne Devessis

PREVIOLS COMFIRM ARD CHECK CUT
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